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PLANO DE ENSINO 2025 
 

 
 

 

DISCIPLINA 
Representação Temática I: Indexação 
e Resumos 

CARGA HORÁRIA 72h 

CURSO 
 
Biblioteconomia 
 

SEMESTRE 3º  

PROFESSORA Adriana D. Torello TITULAÇÃO Mestrado 

CÓDIGO DA DISCIPLINA RTIR - 72   

 
 
 
 
GERAL 
Apresentar a base teórica da análise documentária e as técnicas e procedimentos da indexação e resumos. 
 
ESPECÍFICO 
Capacitar o aluno a elaborar resumos e índices documentários. 
 
      
      
      
 
Estudo teórico-prático das técnicas de indexação e resumos, a fim de capacitar o estudante a indexar documentos 
textuais e imagens e elaborar resumos documentários. No âmbito da representação temática, aborda a indexação 
nos sistemas de organização e representação do conhecimento (SORC). Demonstra as etapas e os princípios da 
indexação, enfatizando a prática da análise documentária, mediante realização de leitura, síntese e resumo de 
conteúdos documentários. Ensina diretrizes de uma política de indexação. Explora os diferentes tipos de resumos e 
seus métodos de elaboração.  
 
 
 
 
 
- Análise documentária; 
- Indexação: normas, etapas e princípios; 
- Políticas de indexação; 
- Resumos: princípios, funções, normas e elaboração de resumos. 
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A – MÉTODOS 
Aulas teóricas e práticas com apresentação dos conceitos teóricos. 
 
B – RECURSOS 
Textos, internet, apresentações eletrônicas, Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), interações síncronas e 
assíncronas com conteúdos referentes à disciplina e exercícios para fixação e avaliação. 

 
 
 
Deve ser bem descritiva acerca dos objetivos esperados, as habilidades avaliadas e a ponderação de cada atividade 
 
A) 03 atividades individuais – até 4,00 pontos 
B) 01 Trabalho Integrado com as disciplinas “Representação Descritiva II” e “Representação Temática II” – até 6,00 
pontos 
Composição da nota: A + B = 4,00 + 6,00 = 10  
 
Todas as atividades AVA estão indicadas no cronograma do plano, atentem-se! Não serão aceitas entregas feitas fora 
do prazo. 
Além das atividades AVA, temos exercícios práticos em sala que servirão de base para o desenvolvimento do 
trabalho integrado, também indicadas no cronograma – evitem perder tais atividades. 
 
IMPORTANTE: 

●​ Faltas não serão abonadas ou retificadas pelo professor, exceto nos casos previstos em lei/manual do aluno 
(solicitação via secretaria). Administre bem sua frequência! 

●​ No que se refere à entrega dos trabalhos, ressalto que devem ser normalizados de acordo com as regras de 
normalização de trabalhos acadêmicos. Devem ser redigidos seguindo o padrão da norma culta e devem ser 
entregues com formatação e critérios adequados a um trabalho de graduação. 

 
 
 
 
 
BÁSICA 
 
LANCASTER, F. W. Indexação e resumos: teoria e prática. Brasília: Briquet de Lemos/Livros, 2004. 
LEIVA, Isidoro Gil; FUJITA, Mariângela Spotti Lopes. Política de indexação. São Paulo: Cultura 
Acadêmica; Marília: Oficina Universitária, 2012. p. 31-106. Disponível em: 
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=NDBBOUNFRlkyOWtSVzF3Y21Wel
lUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE15T0RJeUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR
1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TUR
Bd01ERTBMekF3TURBeE5EbGlMbkJrWmc9PTBENkI4OUM=&nomeExtensao=.pdf. Acesso em: 05 fev. 2025. 
MAIMONE, Giovana Deliberali; KOBASHI, Nair Yumiko; MOTA, Denysson. Indexação: teoria e métodos. 
In: SILVA, José Fernando Modesto da; PALETTA, Francisco Carlos (Org.). Tópicos para o ensino de 
biblioteconomia. São Paulo: ECA/USP, 2016. p. 73-85. Disponível em: 
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=N0U4QTIxMlkyOWtSVzF3Y21Well
UMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE14TlRBMEpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR
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1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TUR
Bd01ERTBMekF3TURBeE5EbGpMbkJrWmc9PTVBRkZGMDM=&nomeExtensao=.pdf. Acesso em: 05 fev. 2025. 
 
 
COMPLEMENTAR 
 
BAPTISTA, Dulce Maria; ARAÚJO JR., Rogerio Henrique de; CARLAN, Eliana. O escopo da análise da informação. In: 
ROBREDO, Jaime; BRÄSCHER, Marisa (Orgs.). Passeios pelo bosque da informação: estudos sobre a representação e 
organização da informação e do conhecimento–eroic. Brasília DF: IBICT, 2010. p. 12, p. 61-80. Disponível em: 
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=MzI5ODQ5NVkyOWtSVzF3Y21We
llUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE0wTWpjMUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnl
aR1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5T
URBd01ERTBMekF3TURBeE5EbGtMbkJrWmc9PTQxNEQwNzQ=&nomeExtensao=.pdf. Acesso em: 05 fev. 2025. 
CARNEIRO, M.V. Diretrizes para uma política de Indexação. Revista da Escola de Biblioteconomia da UFMG, v. 14, n. 
2, 1985, p. 221-241. Disponível em: https://periodicos.ufmg.br/index.php/reb/article/view/36523/28575 . Acesso 
em: 05 fev. 2025. 
CINTRA, A.M.C. Estratégias de leitura em documentação. In: SMIT, J.W. (coord.) Análise documentária: a análise da 
síntese. Brasília. IBICT, 1987. Disponível em: 
https://livroaberto.ibict.br/bitstream/1/1011/1/An%C3%A1lise%20document%C3%A1ria.pdf. Acesso em: 05 fev. 
2025. 
DIAS, E.W.; NAVES, M.M.L. Análise de assunto: teoria e prática. Brasília: Thesaurus, 2007. 
 
 
REFERÊNCIA 
 
ABNT. NBR 12676. Métodos para análise de documentos: determinação de seus assuntos e seleção de 
termos de indexação. Rio de Janeiro, ABNT, 1992. 
 
ABNT. NBR 6028. Informação e documentação: resumos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2021. 
 
 
 
 
 
 
 

Data Aula Conteúdo 

27/02 1 
Apresentação do curso: Conteúdo programático, cronograma de atividades e Trabalho 

Integrado 

06/03 2 Fluxo documentário. Informação documentária. 

13/03 3 Indexação nos sistemas de recuperação da informação 

20/03 4 
Condensação de textos. Introdução ao estudo das práticas da leitura documentária. 

Exercícios de leitura técnica 

27/03 5 Leitura documentária. Leitura técnica dos livros do trabalho integrado em sala 

https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=MzI5ODQ5NVkyOWtSVzF3Y21WellUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE0wTWpjMUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TURBd01ERTBMekF3TURBeE5EbGtMbkJrWmc9PTQxNEQwNzQ=&nomeExtensao=.pdf
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=MzI5ODQ5NVkyOWtSVzF3Y21WellUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE0wTWpjMUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TURBd01ERTBMekF3TURBeE5EbGtMbkJrWmc9PTQxNEQwNzQ=&nomeExtensao=.pdf
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=MzI5ODQ5NVkyOWtSVzF3Y21WellUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE0wTWpjMUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TURBd01ERTBMekF3TURBeE5EbGtMbkJrWmc9PTQxNEQwNzQ=&nomeExtensao=.pdf
https://pergamumweb.com.br/pergamumweb_fespsp/downloadArquivo?vinculo=MzI5ODQ5NVkyOWtSVzF3Y21WellUMHpOelVtWVdObGNuWnZQVE0wTWpjMUpuTmxjVkJoY21GbmNtRm1iejB4Sm5ObGNWTmxZMkZ2UFRnbWEyRnlaR1Y0UFU0bWJHOWpZV3hCY25GMWFYWnZQVU5QVFZCQlVsUkpURWhCVFVWT1ZFOG1ibTl0WlVOaGJXbHVhRzg5TURBd01ERTBMekF3TURBeE5EbGtMbkJrWmc9PTQxNEQwNzQ=&nomeExtensao=.pdf
https://periodicos.ufmg.br/index.php/reb/article/view/36523/28575
https://livroaberto.ibict.br/bitstream/1/1011/1/An%C3%A1lise%20document%C3%A1ria.pdf


 
 
 
 
 

Fundação Escola de Sociologia e Política de São Paulo – FESPSP 
Escola de Sociologia e Política de São Paulo - ESP 

Recredenciada pela Portaria SERES nº 754 de 08/07/2022 
Publicada no Diário Oficial da União de 11/07/2022. Edição 129. Seção 1. Página 42. 

 
 

03/04 6 Indexação: princípios e normas. Exercícios de indexação 

07/04 7 AVA Reposição Feriado – Exercícios de indexação 

10/04 8 
Identificação de conceitos e elaboração do enunciado temático. Indexação: práticas e 

aplicações. Exercícios de Indexação com livros do Trabalho Integrado em sala 

17/04 9 Aula online - Revisão de Indexação dos livros do Trabalho Integrado 

24/04 10 
Metodologias e políticas de indexação. Análise de casos 

Exercício prático de política de indexação 

01/05 - Feriado 

05/05 11 AVA Reposição Feriado – Política de Indexação 

08/05 12 Resumos: princípios, funções e normas de elaboração. Exercícios de Resumos 

15/05 13 Exercícios de Resumos 

22/05 14 Elaboração de Resumos - Livros do Trabalho Integrado em sala 

29/05 15 Elaboração de Resumos - Livros do Trabalho Integrado em sala 

05/06 16 Aula online - Plantão de dúvidas de toda a disciplina para o trabalho final 

09/06 17 AVA Reposição – Indexação de imagens 

12/06 18 Prova Substitutiva 

19/06 - Feriado 

26/06 - EXAME FINAL 

 
 

Atividade 
Data de 
entrega 

Atividades Desenvolvidas  

1 07/04 AVA 1 – Questionário teórico 

2 22/04 AVA 2 - Tarefa (Leitura documentária e indexação – livros integrado) 

3 02/06 AVA 3 – Tarefa (Resumos – livros integrado) 

4 13/06 ENTREGA DO TRABALHO INTEGRADO (AVA) 

   
Versão de 13 de fevereiro de 2025 
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